
Manuale d’uso utilizzo procedura “SCRUTINI” di Axios  

Utilizzare il link sul sito del Galvani o accedere direttamente dal sito di AXIOS ITALIA indicando 

come scuola il Galvani.  

 

 
 

Inserire galvani come nome 

 

 
 

 

 

 



Selezionare “Docenti” per accedere al Registro elettronico di AXIOS 

 

 
 

 

Selezionare “RE” (registro elettronico) 

 

 

 
 

 

 

 



Indicare user e password del coordinatore di classe ( o in assenza, della user e psw del preside). 

La funzione “scrutini” non può essere richiamata da docenti non coordinatori . 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Indicare il codice meccanografico della scuola (MIPS05401A per il linguistico o MITF05401C per 

l’Istituto Tecnico) e la classe . 

Selezionare in basso “Scrutinio” sulla parte verde. Controllare che sia indicato il quadrimestre  

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



La prima volta il sistema chiederà se deve copiare i voti proposti sui voti definitivi (inseriti 

precedentemente con la procedura “voti proposti”)  . Se è necessario rifare questa procedura 

utilizzare l’icona (copia voti proposti).  

Per controllare e/o modificare i voti selezionare “scheda alunno” . 

 

 

 
 

Modificare/inserire  i voti presenti  negli spazi bianchi relativi al  voto unico e al comportamento. 

 

 

 
 



 
 

E’ possibile (se richiesto) utilizzare una procedura guidata per inserire un giudizio sulla singola 

materia 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



E’ possibile (se voluto) utilizzare una procedura guidata per inserire il giudizio sull’alunno. 

 

 
 

 

Selezionando     “  “ è possibile espandere il giudizio . 

 

 

 
 

 

 

 



 

Se richiesto selezionare  il recupero delle carenze e la modalità di recupero scelta. 

 

 
Per lo scrutinio finale e per le classi che lo prevedono,  qui di seguito i passi per la determinazione 

del credito scolastico 

 
 

 

 

 

 



Indicare il credito scolastico (sulla base della banda di oscillazione)  e l’eventuale credito 

intergrativo. In questa schermata la somma nei crediti totali è solo per i crediti scolastici 

 

 
Indicare quindi l’esito e l’eventuale giudizio finale. Salvare  per chiudere . 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



Selezionando “gli ingranaggi” si accede al menu dei servizi verbali e tabelloni: 

 

 
 

 

 

 

 

 

Completare i dati relativi al verbale inserendo Data, aula, ora inizio e fine e numero di verbale. 

Ricordarsi di fare sempre un salvataggio di questi dati. 

 

 



Nel tab “azioni” è possibile stampare il tabellone  e selezionare il verbale che s’intende utilizzare . 

 

 

 
 

Il tabellone appare come in figura  

 

 

 
 

 

 

 



Scegliere il verbale dal menu a tendina e selezionare l’icona “word” per la lavorazione del verbale. 

 

 
 

 

Per aprire word selezionare “download verbale in word” 

 

 
 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

Modificare il verbale e salvarlo eventualmente su chiavetta. L’attività di modifica del verbale  può 

essere fatta anche in un secondo momento e su un'altra postazione. 

 

 
 

 



Nel tab “gestione documenti” è possibile scegliere e modificare un verbale generico e metterlo a 

disposizione tra i verbali presenti . 

 

 

 

 
 

 

Selezionare “duplica” per copiare e inserire il nuovo verbale tra la lista di quelli già presenti (tab 

azioni) 

 

 
 


