Ministero dell’Istruzione e del Merito
ISTITUTO D’ISTRUZIONE SUPERIORE
LUIGI GALVANI
Via F. Gatti, 14 -20162 Milano
email miis05400x@istruzione.it pec MIISO5400X@PEC.ISTRUZIONE.IT
Tel. 02 6435651/2/3 Cf 02579690153

Circ. 347 Milano, 28.05.2024

Ai tutor di Classe
Ai tutor progetto

Oggetto: documentazione PCTO

Si comunica che entro il 5 giugno 2024 i tutor delle classi quinte e per le restanti classi entro il 28

giugno 2024, dovranno inviare al referente d’istituto, prof. Giovanni Tedeschi, alla sua mail

istituzionale, la seguente documentazione:

- resoconto finale delle classi, come da file “griglia riassuntiva percorsi attuati” reperibile in
modulistica riservata;

- convenzione;

- progetto formativo;

- relazione finale (breve descrizione dei progetti svolti e rendicontazione delle ore svolte come
tutor di classe).

Nell’'oggetto della mail dovra essere indicato “Documentazione PCTO”.
Si richiede, pertanto, ai tutor di progetto di inviare ai tutor di classe tutto il lavoro svolto. Se il
percorso € in atto, saranno inseriti i soli dati disponibili.

Si precisa che, oltre alla compilazione della griglia riassuntiva, occorre depositare materialmente in
segreteria didattica che provvedera all’ archiviazione nei fascicoli personali degli studenti, i seguenti
documenti:

convenzione;

progetto formativo;

patto formativo;

libretto presenza (tranne per le esperienze ancora in essere).

Sara cura del prof. Tedeschi inviare ad ogni tutor di classe il resoconto della piattaforma ministeriale
per un controllo incrociato.
Si ringrazia per la collaborazione e si confida nel puntuale invio di quanto richiesto.

Il Dirigente Scolastico

Dott. Emanuela M. Germano
Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3 comma 2 del D. Lgs. 39/19
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